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Ajuntament de Banyeres del Penadés
(Tarragona)

PLEC DE PRESCRIPCIONS
TECNIQUES
PARTICULARS

HASH: 5e1780b15b042468deeaef4df0a33d7c

Secretaria interventora tresorera accidental

Immaculada Rocfo Santos Cuellas (1 de 1)
Data Signatura: 03/09/2019

Objecte Servei d'assessorament i gesti6 laboral per a
'Ajuntament de Banyeres del Penedés i pel seu
organisme autonom Fundacié Josep Cafias.

Expedient 437/2019

Tramitacié Ordinaria
Procediment Obert Simplificat
Organ de contractaci6 Junta de Govern Local

Diligéncia de secretaria:
Per fer constar que el present exemplar de plec de prescripcions técniques particulars
ha estat aprovat per la Junta de Govern Local en sessi6 de data 29 d’agost de 2019.

Immaculada Rocio Santos Cuellas
Secretaria interventora accidental
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Ajuntament de Banyeres del Penadés
(Tarragona)

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PARTICULARS QUE HAN DE REGIR LA
CONTRACTACIO MITJANGANT PROCEDIMENT OBERT SIMPLIFICAT DEL SERVEI
D’ASSESSORAMENT | GESTIO LABORAL PER L’AJUNTAMENT DE BANYERES DEL
PENEDES | EL SEU ORGANISME AUTONOM FUNDACIO JOSEP CANAS

Expedient nam.: 437/2019

CLAUSULA PRIMERA. OBJECTE DEL CONTRACTE

L’'objecte del contracte consisteix en la contractacid del servei d'assessorament i gestio
laboral tant per 'Ajuntament de Banyeres del Penedés com per la Fundacié Josep Cafas. La
previsid maxima de nombre de treballadors per aquesta licitacié s’estima en 35 entre els dos
ens (la Fundaci6 Josep Cafas actualment només té un treballador).

Codi CPV: CPV: 79100000-7, 79140000-7, 79211110-0, 79220000-2 i 79414000-9.

CLAUSULA SEGONA. SERVEIS A PRESTAR

Es prestaran els segiients serveis, tant per I'’Ajuntament de Banyeres del Penedés com pel
seu organisme autonom Fundacié Josep Cafias.

2.1 Gestié de nomines

a) Calcul, elaboraci6 i entrega de les nomines mensuals.

b) Calcul d'endarreriments i liquidacions complementaries .

c) Calculde Iimport a percebre per serveis i hores extraordinaris, segons les dades
facilitades per I'ajuntament.

d) Calcul i tramitacié de la documentacié en cas de baixa, llicéncies i permisos dels
treballadors.

e) Resum mensual de nomines detallat per conceptes i per categories laborals.

f) Generacié del fitxer informatic de pagament de els ndomines i entrega de la mateixa
informacié en format paper.

g) Calcular les despeses de personal quan es prevegi ocupar noves places.

h) Actualitzacié continua de les retribucions d'acord amb la normativa legal vigent.

i) Notificacié telematica de nomina- treballador. Relacioé individualitzada (Portal de
'empleat).

2.2 Gestio d'impostos i documentacié

a) Calcul i impressié dels models 111 i 190 o equivalents i presentacio dels mateixos.

b) Certificats anuals per a la declaracié de la renda i inclusié en aquest apartat als
professionals que hagin realitzat treballs per I'Ajuntament i els corresponents als membres
politics de la corporacid.

c) Calcul dels percentatges d'IRPF que siguin d’aplicacié a cada nomina i el calcul de les
regularitzacions en concepte d'IRPF mensuals i trimestrals.

d) Gesti6 i preparacié del model 145 a cada treballador nou i a tots els treballadors a
principis d'any.

e) Gestio, si s'escau, de les liquidacions d'IVA i la seva presentacio.

f) Gestid del model 347 i la seva presentacio.

2.3 Gestié amb la seguretat social i mutualitat
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a) Afiliacio i contractacio incloent la redaccio de contractes de treball, si s'escau.

b) Gesti6 d'altes, baixes i variacions de la seguretat social.

c) Confeccio, presentacié i posterior tramitacié davant la seguretat social o mutualitat,
d'expedients en matéria de maternitat, paternitat, jubilacid, etc.

2.4 Altres serveis de gestio i assessorament juridic i laboral

a) Atencid telefonica continuada per resoldre consultes en relacid a qualsevol materia
relacionada amb el personal.

b) Atencié de consultes rebudes per correu electronic en relacié a qualsevol matéria
relacionada amb el personal.

‘ CLAUSULA TERCERA. METODOLOGIA

L'empresa contractista haura de designar almenys un coordinador técnic o responsable
integral en la seva plantilla, que tindra entre les seves obligacions les segiients:

a) Rebre i transmetre qualsevol comunicacié entre I'Ajuntament i el personal adscrit al
servei en relaci6 a I'execucio del contracte.

b) Distribuir el treball entre el personal de l'adjudicatari encarregat de I'execuci6 del
contracte i impartir les ordres i instruccions de treball que siguin necessaries.

c) Supervisar el correcte acompliment per part del personal integrant de I'equip de treball
de les funcions que tenen encomanades.

d) Garantir la realitzacio i bon funcionament del servei durant tot el periode del contracte,
comunicant a I'Ajuntament els possibles periodes de vacances del personal adscrit al
servei i les substitucions necessaries per dur-lo a terme durant aquests periodes.

Els serveis es prestaran des del despatx privat de I'adjudicatari, sense perjudici del seu
desplacament a la seu de I'Ajuntament quan sigui requerit per causes justificades.

La comunicacio entre les parts es realitzara preferiblement per correu electronic i/o trucada
telefonica. La tramesa de documentacio es realitzara a través de correu electronic, sempre
amb I'antelacié minima necessaria per poder dur a terme la tramitacio. A aquest efectes es
considerara un termini de 3 dies habils cam a antelacié minima necessaria.

| CLAUSULA 4. MEMORIA DE PRESTACIO DEL SERVEI

Els licitadors hauran de presentar una memoria que contingui:

a) Descripcid de les instalelacions técniques. De les mesures empleades per I'empresari
per a garantir la qualitat dels treballs.

b) Organitzacié interna dels recursos humans de l'empresa, amb identificacié de
l'organigrama, si s'escau i titulacions dels treballadors.

¢) Indicacid, si s'escau, de la part del contracte que I'empresari té eventualment el proposit
de subcontractar, assenyalant I'importi el nom o perfil empresarial del subcontractista,
definint-lo per referencia a les condicions de solvéncia técnica, essent el limit de
subcontractacio el 40%.

d) Pla d’lgualtat i seguiment del mateix.

e) Mesures de compliment de requisits sobre seguretat informatica en el desenvolupament
del servei.
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d) Compliment de mesures sobre proteccié de dades.

| CLAUSULA 5. OBLIGACIONS ESPECIFIQUES DE LES PARTS

5.1.- Obligacions de I'Ajuntament

1. Establir els criteris de comptabilitzacié de les nomines del personals i comunicar-los a
I'empresa, aixi con els possibles canvis que es puguin produir per evitar errors de
comptabilitzacio.

2. Comunicar les incidencies en matéria de personal i en el cas de les variacions
mensuals a tenir en compte per I'elaboracié de les ndmines .

3. Comunicar quina ha estat la mitjana anual de treballadors de I'any anterior (suma del
nombre de treballadors per mesos/12 mesos) a l'inici de cada exercici, dins dels primers 20
dies naturals.

5.2.- Obligacions de I'adjudicatari

1. Enviar la documentacié i/o realitzar els tramits objecte del contracte dins dels terminis
legals establerts.

2. Resoldre les consultes que formuli | ‘Ajuntament i entregar els informes amb la maxima
celeritat. En casos d'especial complexitat es donara resposta en maxim 3 dies habils.

3. Confidencialitat en el tractament de les dades.

4. Facturacié mensual del servei en aplicacio del preu unitari que es derivi de I'oferta.

5. En el cas de que 'Ajuntament opti per canviar el programa de comptabilitat, I'adjudicatari
s'obliga a confeccionar la nomina mitjancant I'aplicacié informatica que permeti crear els
fitxers de forma automatitzada per a la comptabilitat.
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